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LVIA

Fiche de poste — Chauffeur

Projet : ECOCIRC — NDICI AFRICA/2024/456-45, financé par UE

Localisation : Bureau LVIA Burundi — Bujumbura (avec missions terrain dans les antennes et chez les
partenaires de LVIA Burundi
Type de Contrat :CDD

Description du poste :

Sous la supervision du Responsable logistique, le chauffeur assure le transport sécurisé du personnel,
des visiteurs, des biens et des documents de LVIA Burundi. Il veille au bon état, a la propreté et au suivi
des véhicules qui lui sont confiés.

1. Conduite et transport
- Conduire les véhicules de LVIA pour les déplacements en ville et les missions terrain
- Transporter le personnel, les visiteurs, le matériel et les documents
- Respecter le Code de la route, les limitations de vitesse et les régles de sécurité de LVIA
- Planifier les itinéraires en tenant compte de I'état des routes et des consignes de sécurité
- Effectuer les courses administratives (banques, OBR, INSS, fournisseurs, poste)

2. Entretien et suivi des véhicules
- Controler le véhicule chaque jour avant le départ : huile, eau, pneus, freins, feux, roue de
secours
Garder le véhicule propre a l'intérieur et a 'extérieur
Signaler rapidement toute panne ou anomalie et suivre les réparations au garage
Veiller a la validité des documents du véhicule : carte rose, assurance, contréle technique,
autorisations
- S'assurer que la trousse de secours, I'extincteur et le triangle sont présents

3. Suivi administratif
- Remplir correctement le carnet de bord : kilométrage, trajets, passagers, carburant
- Conserver et remettre les bons et recus de carburant et de réparation
- Informer immédiatement la hiérarchie en cas d'accident, d'incident ou de contréle routier

Conditions de candidature
- Permis de conduire valide, catégorie B au minimum
- Au moins 3 ans d'expérience comme chauffeur, de préférence dans une ONG ou une
organisation internationale
- Bonne connaissance des routes de Bujumbura et de l'intérieur du pays
- Niveau d'études secondaire (Savoir lire été Ecrire)
- Parler le kirundi et le francais. Le swabhili est un atout.

Compétences et qualités
- Conduite prudente et responsable
- Notions de base en mécanique automobile
- Ponctualité, disponibilité et flexibilité, y compris pour des missions de plusieurs jours
- Honnéteté, discrétion et sens de la confidentialité
- Bonne présentation et courtoisie
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